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1  Allmanna villkor for
utvecklingsprojeki

Foljande Allméinna villkor giller f6r projektmedel frin anslag 2:4 Krisberedskap ap
5. Krisberedskap och totalférsvar som betalas ut som bidrag till myndigheter enligt
villkor 1 (anslag 2:4 Krisberedskap). Ansékan om medel ska goras pa
ansokningsformulir som Myndigheten for samhillsskydd och beredskap (MSB)
tillhandahaller.

De satsningar som finansieras med medel fran anslaget 2:4 Krisberedskap ska folja
de finansieringsprinciper f6r anslaget som regeringen beslutat om och folja
indamalet for anslaget. MSB tar dven fram en inriktning férférdelning av medell.
Bidrag fran anslagsposten far, enligt MSB:s regleringsbrev, limnas till de
myndigheter som anges i bilaga 1 till férordningen (2022:254) om statliga
myndigheters beredskap eller som har pekats ut efter sirskilt beslut av regeringen
eller av Myndigheten f6r samhillsskydd och beredskap.

Projektmedel kan ocksa s6kas for vissa kostnader f6r samverkansévningar, se
rubrik 4.7.6 Fartydligande om kostnader for ovning nedan.

2 Rapporterings- och
rekvireringsdatum

Tidpunkterna nedan géller om inte MSB har meddelat nagot annat.
Arshjul uppdelat i kvartal

Ekonomisk redovisning 15 feb

Prognoser mars juni sept dec
Rekvisitioner mars dec
Verksamhetsrapportering 31 jan

Aterbetalning oférbrukade 31 mars

medel fran féregaende ar

1 Se MSB:s hemsida for finansieringsprinciper och aktuell inriktning



3 Giltiga kostnader

Beviljade medel fran anslaget far anvindas i enlighet med de projektansékningar
som myndigheten fatt bifall f6r. Tank pa att:

e Giltiga kostnader ir faktiska kostnader som ér nédvindiga for projektets
genomforande.

e Kostnaden ska kunna verifieras med underlag som styrker faktiska
volymer utan ndgra interna paslag.

e [6r att kostnader ska anses giltiga ska de uppsta och avse det ar som
overenskommelsen giller.

e De medel som inte anvinds till beviljade projekt ska betalas tillbaka efter
redovisning.

Vid uttag ur eget lager ska materialets kostnader kunna verifieras. Underlag ska
kunna uppvisas vid revision eller efterfrigan av MSB.

Observera! MSB gor alltid en rimlighetsbedémning av budget i inkomna
ansOkningar.

3.1 Kostnadsposter

Direkta kostnadsposter: Loner, investeringar i anliggningstillgangar, tjanster,
resor, utbildning och konferenser och 6vriga kostnader samt kostnader f6r Gvning
om sadan finns i projektet. Endast direkta kostnadsposter dr tillitna. Dessa
kostnader ska kunna verifieras med ett underlag som styrker faktiska volymer utan
ndgra interna paslag. Kostnadsposterna ska vara specificerade i
ansokningsformuliret.

Indirekta kostnader: det ir inte tillitet med generella paslag for
overheadkostnader (OH), schablonberiknade kostnader eller kostnader som
bygger pa interna kostnadsférdelningar.

3.1.1 Loner

I det fall I16nekostnader ingar i projektet giller att kostnaden ska motsvara
arbetsgivarens totala kostnad for den anstilldes 16n inom projektet. Det omfattar:

e faktiskt utbetald 16n som hor till projektet,

e lagstadgade arbetsgivaravgifter och

e kostnader som foljer av kollektivavtal som tecknats pa det statliga
omradet.

De l6nekostnader projektet medfor ska kunna kopplas till en attesterad
specificerad tidredovisning eller ska f6lja myndighetens interna policy och
riktlinjer. Det sistndmnda ska kunna redovisas pa begiran av MSB. Samma giller
for 16ner hos samverkansparter.



Tink pa att kostnader for utbildning av myndighetens egen personal ses som eget
ansvar och darfor ej ir giltiga i projektet.

3.1.2 Tjanster

Eftersom projekten, i mojligaste man, ska bygga pa samverkan mellan olika
aktorer dr det 1 princip alltid minst en annan myndighet, region, kommun eller
liknande som tar del av finansieringen pa nagot sitt. Det dr viktigt att komma ihag
att det alltid 4r den myndighet som har beviljats medel som ir ansvarig for dess
anvindning och sparbarhet.

I vissa fall kan en myndighet anses vara konsult i ett projekt istillet for att inga
som samverkanspartner. Da myndigheten redovisar kostnader som konsult i ett
projekt ska féljande beskrivning av konsult respektive samverkanspartner beaktas:

Konsult: En myndighet anlitas som en konsult i ett projekt f6r sin
expertkompetens. Som konsult férvintas man inte ta del av projektets resultat och
dirmed inte heller implementera resultatet i myndighetens arbete.

Samverkanspartner: Den medverkande myndigheten planerar att ta del av
projektets resultat och implementera detta 1 sin verksamhet samt kommer att
anvinda projektets resultat i sitt fortsatta arbete.

Observera! Lon f6r eventuell personal frain MSB som ingar i projektet ska ej
inkluderas i projektbudgeten. Endast i undantagsfall kan ersittning ges till
MSB i rollen som konsult.

3.1.3 Resor och logi

Rimliga kostnader for resor, utbildning och konferenser som ryms inom projektet
far tas upp under dessa budgetposter. Bidragsmottagande myndighets policy,
riktlinjer och motsvarande dokument ska gilla dven vid verksamhet som
finansieras av medel fran anslag 2:4 Krisberedskap.

For samtliga angivna personer ska underlag finnas som tydligt visar datum, namn,
yrke eller funktion och vilken organisation som hen foretrider.

3.1.4  Anldaggningstililgangar

I regleringsbrevet f6r MSB finns ett undantag fran kapitalférsérjningsforordningen
(2011:210) som medfor att anliggningstillgangar kan finansieras med anslag 2:4
Krisberedskap.? Forutsatt att detta undantag dven finns med i MSB:s
regleringsbrev det ar Gverenskommelsen avser, kan myndigheten som anskaffar
anlidggningstillgangar tillimpa detta undantag. Detta giller dven i de fall
myndigheten vidareférmedlar medel till annan myndighet.

Hela utgiften for anskaffningen belastar det budgetar i projektet som tillgaingen ar
levererad. Finansieringen av anliggningstillgangen ska redovisas mot statskapital
istallet for oférbrukade bidrag. Avskrivningar redovisas direfter hos myndigheten

2 Se www.esv.se



kommande ar mot statskapital och paverkar inte redovisningen till MSB. F6r mer
information kontakta Ekonomistyrningsverket.

Om inventarier bedéms kunna anvindas i ndgon annan av myndighetens
verksamheter efter eller under projektets livstid, rekommenderas att enbart séka
delfinansiering sa att projektmedel speglar anvindning i projektet.

3.1.5  Ovriga kostnader

Ovriga kostnader ir kostnader som ir direkt hinforliga till projektet men som inte
passar in under de andra kostnadsslagen.

3.1.6 Fortydligande om kostnader for 6vning

Det dr mojligt att s6ka medel for féljande:

e Arbetstid for projektledare, 6vningsledare och utvirderare for planering,
genomforande och utvirdering.

e Arbetstid for expertstdd 1 planering, genomférande och utvirdering,
exempelvis jurist och kommunikator.

e Eventuella resor med kost och logi f6r ovanstaende roller i samband med
arbetet.

e Kostnader for gemensamma 6vningsplaneringskonferenser som
exempelvis, resor, kost, logi samt lokaler.

e Lokaler och i undantagsfall utrustning som ar nédvindig fér
genomférande av Gvningen.

¢ Gemensamma maltider for 6vande under 6vningen.

e Viss ersittning till samverkande aktorer som deltar i Gvningen men inte ar
beredskapsmyndigheter, exempelvis frivilliga organisationer och naringsliv
som inte sjilva kan s6ka 2:4-medel.

e Vissa kostnader f6r kommuners och regioners deltagande i
ovningsplanering och genomférande (lokal Gvningsledare, experter, etc.)
kan i undantagsfall beviljas ersittning. Detta sa linge de inte strider mot
gillande 6verenskommelser eller innebar dubbelfinansiering.

Anslaget finansierar inte:

¢ Den egna myndighetens forberedelser for att kunna delta i
samverkansévningen, exempelvis formagehojande verksamhet for egen
personal, organisatoriska forindringar eller dylikt.

e Arbetstid fér 6vad personal hos beredskapsmyndigheterna.

e Interna 6vningsaktiviteter for den egna myndighetens verksambhet.

Dessa delar ovan finansieras inte eftersom det riknas som eget ansvar utifran
ansvarsprincipen.

Vid vissa nationella évningar, exempelvis Ovning av totalférsvar (OTF) och
nationella samverkansévning (SAMO), bjuds deltagare in via sirskild utlysning for



den specifika 6vningen. Vid dessa tillfillen kan andra finansieringsmodeller
tillimpas som i viss man kan skilja sig frain ovanstdende villkor.

Observera! MSB gor alltid en rimlighetsbedomning av budget 1 inkomna
ansOkningar.

4 Omfordelning

Det totala belopp som anges i 6verenskommelsen far inte éverskridas.
Omf6rdelningar kan ske upp till +/- 50 procent eller hégst 500 000 kronor av
respektive projekts totalsumma. I annat fall ska kontakt tas med MSB f6r
godkinnande. Omférdelning ar tilldtet enligt nedan:

e  Omfé6rdelningar mellan projekt som ingar i den skriftliga
overenskommelsen med MSB,

e  Omférdelningar mellan budgetposter inom ett projekt som inte paverkar
projektets genomforande eller prestationer. Paverkas dessa ska MSB
kontaktas.

5 Rapporteringsskyldighet
och avstamning

Vid behov av férindring av projekten ska myndigheten rapportera detta skriftligen
till MSB f6r godkinnande innan dndring genomfors.

MSB kommer 16pande att f6lja upp verksamhet och ekonomi for att vid behov
kunna ge moijlighet att komplettera eller ligga till nya ansékningar. MSB gar ut
med information till myndigheten nir det 4r aktuellt.

6 Rekvisition av medel

Rekvisition av medel sker tva ganger per ar:

o mars

e december

Om inte annat 6verenskommits rekvirerar myndigheten 1 mars respektive i
december hilften av de medel som beviljats enligt 6verenskommelsen. Om det ar
aktuellt att rekvirera ett hdgre belopp vid nagot tillfille maste myndigheten skicka
in en motivering till MSB f6r godkidnnande varfor detta dr 6nskvirt. Den sista
utbetalningen rekvireras den 1 december och baseras pa férbrukade medel och en
prognos for projektets totala utfall f6r den aterstaende delen av aret.

Myndigheten ska anvinda den rekvisitionsmall som MSB tillhandahaller.
Rekvisitionsblanketten ska skickas i original per post till MSB:s faktureringsadress
och vara underskriven av behérig person pa myndigheten for att utbetalning ska



ske. Utbetalningen sker ca tre veckor efter det att rekvisitionsblanketten har
inkommit till MSB. I de fall rekvisitionstillfillena infaller pa en helg ska rekvirering
ske nistkommande vardag,.

Om den ekonomiska aterrapporteringen efter sista rekvisitionstillféllet visar att
projektet rekvirerat ett ligre belopp 4n slutligt utfall, men utfall ryms inom ramen
for 6verenskommet belopp far myndigheten rekvirera mellanskillnaden senast den
31 mars dret efter det ar 6verenskommelsen avser.

Observeral Om den ekonomiska aterrapporteringen uteblir mer 4n 6 manader
efter redovisningsdatum, kan nya rekvisitioner nekas tills vidare.

/  Prognoser

For att anslaget ska kunna utnyttjas sa effektivt som mojligt dr det mycket viktigt
att myndigheten sa snart den far kinnedom om att tilldelade medel inte kommer
att anvindas, meddelar detta till MSB. Syftet dr att anslagsmedlen ska kunna
omfoérdelas till annan verksamhet. Eventuella konsekvenser for de planerade
projekten ska kommenteras.

Myndigheten ska limna prognoser 6éver medelsbehovet vid fyra tillfallen under det
ar som Overenskommelsen avser:

e mars
e juni
e september

e december

I de fall prognostillfillena infaller pa en helg ska prognosen limnas nidstkommande
vardag,.

8 Uppfoljning

MSB ansvarar for att genomfora uppfoljning och utvirdering av pagaende och
genomforda beredskapsitgirder som finansieras med medel fran anslaget. Syftet
med den uppfoljning och utvirdering som MSB genomfor ir att flja upp hur
anslagets medel har anvants. Samtliga myndigheter som erhéller medel fran
anslaget 2:4 Krisberedskap ska bistdi MSB i arbetet med att utvirdera och folja upp
beredskapsitgirder genom att limna de uppgifter eller underlag som efterfrigas.

8.1 Verksamhetsrapportering

Myndigheten ska, senast den 31 januari aret efter 6verenskommelsen avser,
redovisa en rapport 6ver genomford verksamhet fram till detta datum for varje
beviljat projekt. Rapporten ska dven, sa langt det dr mojligt, redovisa aterstiende
verksamhet under aret for varje beviljat projekt. Rapporteringen ska f6lja MSB:s
instruktioner och kommer att anvindas som undetlag f6r MSB:s atliga
rapportering till regeringen.



En uppfdljning av projektets langsiktiga effekter kan ocksa komma att
genomféras. Myndigheten ska dirfor besvara de fragor som MSB, eller den aktor
som MSB utser, stiller dven efter det att projektet avslutats.

8.2 Redovisning och ekonomisk
aterrapportering

Redovisningen maste vara gjord pa ett sidant sitt att det gar att spara alla
kostnader till aktuellt projekt och aktuell tidsperiod. Det ska tydligt framga i
ekonomisystemet vilka kostnader som gar att hinfora till anslaget fordelat per
projekt. Enligt god redovisningssed ska uppkomna kostnader kunna verifieras via
olika underlag. Exempelvis genom kvitton, namnlistor vid konferenser m.m.

I de fall myndigheten har transfererat medel vidare ir det den myndighet som har
undertecknat 6verenskommelse med MSB som dr ansvarig for aterrapportering
och det dr denna ansvariga myndighet som da sikerstiller att kostnader och
redovisning ér forenliga med 6verenskommelsen.

Myndigheten ska senast den 15 februari aret efter det ar 6verenskommelsen avser
inkomma med en ekonomisk aterrapportering till MSB for faktiskt férbrukade
medel angivet per beviljat projekt. Av den ekonomiska rapporteringen ska
motiveringar till eventuella avvikelser frain beslutad omfattning framga.
Rapportering ska vara pa samma detaljniva som projekten dr kalkylerade i ansékan,
dvs. 1 de olika kostnadsposterna t.ex. l6ner, tjdnster, resekostnader etc.

9 Revision

Myndigheten ska pa begiran utan dréjsmal ge Riksrevisionen, MSB eller den aktor
som MSB utser, méjlighet att granska hur projektmedlen har anvints.

MSB ger arligen uppdrag till en extern revisionsfirma att granska projekt.
Revisionen kommer att omfatta ett urval myndigheter for att se att de utbetalade
medlen har anvints for ritt indamal, 1 enlighet med 6verenskommelsen och
gillande villkor, samt att bokféringen ar korrekt.

Vid misstanke om otilliten hantering av projektmedel har MSB ritt att genomféra
en fordjupad ekonomisk granskning som kan komma att genomféras av en extern
revisionsfirma. Om revisionen visar pa att myndigheten har forfarit otillatet med
projektmedel ska den mottagande myndigheten bekosta revisionen.

10 Aterbetalning

Det totala belopp som anges i 6verenskommelsen far inte Gverskridas. I den
ckonomiska aterrapporteringen, som arligen limnas den 15 februari, ska uppgift
om ofdrbrukade medel finnas. Oférbrukade medel ska slutregleras och dterbetalas
genom att MSB skickar en begiran om aterbetalning till myndigheten.



Aterbetalning av oférbrukade medel ska ske senast den 31 mars aret efter det
verksamhetsir som avses.

Den myndighet som far bidrag ur anslaget ansvarar for att medlen finansierar de
projekt som man fatt ersittning for. I den hindelse mottagande myndigheten
anvint pengarna till annan verksamhet dn vad som 6verenskommits eller till
kostnader som strider mot gillande finansieringsprinciper och Allminna villkor
kan MSB besluta att bidragsmedlen helt eller delvis ska aterbetalas. Detsamma
giller om bidraget beviljats pa grund av oriktig eller ofullstindig uppgift fran
mottagande myndighet.

11 Policy och rikilinjer

Bidragsmottagande myndighets policy, riktlinjer och motsvarande dokument som
exempelvis kan reglera miljé- och klimat, jaimstilldhet, tjidnsteresor och
representation ska gilla dven vid verksamhet som finansieras av medel fran anslag
2:4 Krisberedskap. Sa linge ovanstiaende inte strider mot Allmanna villkor och
Finansieringsprinciperna. Redovisningen ska f6lja god redovisningssed i staten.

I planeringen av den civila beredskapen ska hinsyn tas till tvirsgaende perspektiv,
diribland jimstilldhet, barns ritt samt klimat och milj6. Aven andra frigor kring
exempelvis funktionshinder och migration behéver vigas in.3 Dessa fragor kring
social hallbarhet bér genomsyra projekt som finansieras genom anslag 2:4 pa
samma sitt som Ovrig beredskapsplanering.

12 Informationsansvar

Det ska framga vid all publicering som ir ett resultat av beviljade projekt, bade 1
tryck (t.ex. rapporter) och digitalt (t.ex. via hemsidor), att dessa har tagits fram
med stéd av MSB och anslag 2:4 Krisberedskap.

3 MSB (2023). Planeringsinriktning for civil beredskap MSB2194 — april 2023



