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Att etablera arbetssitt handlar om att sitta de praktiska ramarna f6r ligesbildprocessen, det vill sdga att se
6ver hur arbetet ska ga till, vilken information som beh6vs och hur den ska samlas in och av vem. Detta
stod limpar sig framfor allt £6r en nyetablerad organisation dir dessa arbetsrutiner inte redan finns och ar
upparbetade, men det kan dven vara bra f6r erfarna organisationer att ga igenom nedanstdende punkter f6r
att till exempel kunna effektivisera och skapa robusthet i ligesbildsarbetet.
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Foljande bor beaktas for att etablera arbetssitt:

1. Tidsplanering och satta arbetsrytm
Bo6rja med att géra en tidslinje utifran de olika momenten i vad som behéver goras innan ligesbilden anses
firdigstilld. Detta kan gbras genom att ta fram en arbetsrytm som tydliggor kritiska tidpunkter och moment
som arbetet med att sammanstilla en ligesbild har och dr beroende av. Dessa moment kan bland annat vara:

e Tidpunkt for begiran/forfragan om rapportering eller start f6r informationsinsamling

e Tidpunkt fér nir underlaget beh6ver ha kommit in.

e Tidpunkt for nir ligesbilden faststills (antingen av beslutsfattare inom egen organisation eller
aktérsgemensamt)

e Tid/frekvens for eventuell uppdatering av den samlade ligesbilden.

e Forankra arbetsitt for ligesbildsprocessen och sikerstill versionshantering for att mojliggora
enhetlighet vid eventuella personalbyten.

2. Organisation och bemanning

Sikerstill att det finns en utpekad och bemannad organisation med ansvar att driva ligesbildsarbetet. Roller
och ansvar kan fordelas olika det dr dock viktigt att detta gors 1 ett tidigt skede for att skapa tydlighet i
arbetet. Fordelning av roller och ansvar idr viktigt for att sikerstilla kvalitet och leveransen av den samlade
ligesbilden. Tank dven pa att ha redundans och att skapa uthallighet i de personella resurser som ska utfora
arbetet.

Se over vilken expertis som kan behdvas for arbetet med ligesbild och sikerstill inkludering av dessa
formagor i ett initialt skede, for att géra bedomningar utifran ett helhetsperspektiv. Detta kan exempelvis
vara kommunikation, sikerhetsskydd, jamstéilldhet och barnrittsperspektiv eller GIS-expertis samt
eventuellt stod 1 att skicka krypterad information.

For att kunna ha tillrdcklig och ”ritt” bemanning bor dven tidsaspekten beaktas. Som stéd for 1 den
planeringen kan féljande fragor stillas:

o Ar det en avgrinsad hindelse eller begiran om rapportering som endast kriver resurser for att
upprittasamlad ligesbild under en avgrinsad tidsperiod?

e Ar det en hindelse som kommer att kriva kontinuerligt rapporterings- och ligesbildsarbete?

3. Etablera sakra arbetssatt

Gor en beddomning av vilken information som ska samlas in och informationens skyddsvirde. Det dr viktigt
att sikerstilla tillgang till sdkra sambandsmedel tidigt i processen for inhdmtning och delning av
information. Tédnk pa att den samlade mangden information kan fa ett hogre skyddsvirde i den samlade
ligesbilden dn enstaka ligesrapporter. Det ir viktigt att forbereda en organisation for detta sd att arbetssitt
att omhinderta en skyddsvird ligesbild dr etablerade i ett tidigt skede 1 processen.

Slutligen kan det vara bra att se 6ver behovet av limpliga lokaler for ligesbildsarbetet, vilket bor baseras pa
de samarbetsbehov som finns for att exempelvis kunna visualisera arbetsmaterial. Det dr dven viktigt att
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lokalen i4r dimensionerad utifran sdkerhetsskyddsaspekter, for att kunna diskutera och bearbeta material till
ligesbilden utan att r6ja kénslig information.

4. Samla in information

Se 6ver om det redan finns etablerad rutin f6r informationsinsamling eller om det behéver skapas pa nytt.
Detta kan beh6va anpassas till exempel utifran hindelsen, vilka akt6rer som behoéver bidra med information
och/eller om det finns en sikerhetsskyddsaspekt som bor beaktas i samband med informationsinsamlingen.

Om det inte avser sikerhetsskyddsklassificierad information kan WIS vara ett bra verktyg for att samla in
information, till exempel genom att stilla begiran om rapportering i avsedd yta.

Andra sitt for att samla in information kan vara genom mejlinsamling via en resurs-/funktionsbrevlida eller
genom muntlig informationsdelning och inrapportering.

Om det bed6éms att informationen ir eller kan behova sikerhetsskyddsklassificeras bor sikra samband
anvindas for att samla in information, som t e x signalskydd eller via sidker posthantering.

For att fa in relevant information ar det viktigt att stilla sig fragan “vilken information behover vi for att
uppfylla syftet med ligesbilden och fa avsedd effekt?”” Utifrin detta bor det beaktas vilken/vilka aktorer
eller funktioner som beh6ver bidra med underlaget. (Se metodstdd for att stalla fragor™).

5. Format och abstraktionsniva av samlad lagesbild

Det kan redan i detta steg vara fordelaktigt att se 6ver i vilket format som ligesbilden bor presenteras i.
Detta bor framfor allt utga ifran mottagarens behov (bor det vara en kortare sammanfattning eller med mer
tordjupad analys) samt utifrin en sikerhetsskyddsaspekt (bor ligesbilden till exempelvis skickas ut
krypterad, bér/ska den presenteras muntligt och finns det i sd fall sikra lokaler for det?).

6. Tillgang till tekniska hjdlpmedel och verktyg

Se till att ni har indamalsenliga tekniska verktyg, t ex WIS eller signalskydd for att ta emot och dela
information eller GIS for att visualisera och presentera, eller andra tekniska hjilpmedel/system som kan
underlitta arbetet.
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